OFFRESI STAGE

Alambicco Cooperativa Sociale, offre I'opportunita di svolgere uno STAGE come
IMPIEGATO/A AMMINISTRATIVO/A.

La figura ricercata deve possedere le seguenti caratteristiche:

ETA 18 - 28 anni
Maturita Tecnica (diploma di ragioniere e perito commerciale)
TITOLO DI STUDIO Oppure Laurea Triennale o Magistrale in scienze economiche o
aziendali

Buone conoscenze informatiche del pacchetto Office, dei
COMPETENZE RICHIESTE principali browser di navigazione, della posta elettronica, dei
social network

Sara valutato inoltre come elemento positivo:
- Domicilio a una distanza da Conselve di max 30 km
- Conoscenza della lingua inglese (anche, eventualmente, da consolidare)
- Possesso Patente B
- Precedente esperienza in mansioni analoghe a quelle del profilo di riferimento

La figura selezionata sara inserita all'interno dell’'amministrazione generale della Cooperativa
Sociale, a supporto dello staff presente, per svolgere le seguenti MANSIONI:

= attivita di segreteria e archiviazione documenti

= registrazioni semplici di contabilita

= fatturazione attiva e passiva

LA PROPOSTA DI INSERIMENTO PRESSO LA COOPERATIVA SOCIALE PREVEDE:
iniziale rapporto di collaborazione con stage per un periodo di 3 mesi (ev. prorogabili)

- rimborso spese
possibilita di prosecuzione con contratto di apprendistato
impiego full-time (38 ore settimanali)

Avvio della raccolta e valutazione delle candidature: a partire dal 23 giugno 2014.
Per partecipare alla selezione, inviare il proprio Curriculum Vitae aggiornato, con foto ed
autorizzazione al trattamento dei dati, al seguente indirizzo di posta elettronica:

alambicco@alambicco.net ENTRO il 25 luglio 2014

Per ulteriori informazioni e possibile contattare la Cooperativa Sociale ai seguenti recapiti:

tel. 049.5384993 (riferimento Trombini Glenda) oppure alla mail sviluppo@alambicco.net




